
รหัสบัญชีแยกประเภทสำหรับบันทึกเงินนอกฝากธนาคารพาณิชย์ 
รหัสบัญชี ชื่อบัญชี คำอธิบาย หมายเหตุ 

4301020102 บัญชีรายได้จากการ
ให้บริการ -
บุคคลภายนอก 

รายได้ที่หน่วยงานได้รบัจากการให้บริการแก่บุคคลภายนอก 
ซึ่งหน่วยงานได้รบัอนุญาตให้เก็บรายไดด้ังกล่าวไว้เพื่อใช้จ่ายในการ
ดำเนินงาน 

รับรายได้เงินบำรุง 

4302010101 
 

บัญชีรายได้จากการ
อุดหนุน - หน่วยงาน
ภาครัฐ 

รายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดยสมัครใจจากแหล่งเงิน
ประเภทหน่วยงานภาครัฐด้วยกัน โดยมีว ัตถุประสงค์เพื ่อให้การ
ช่วยเหลือและสนับสนุนการดำเนินงานของหน่วยงาน 

รับเงินสนับสนุน
จาก สสส. 

4302010102 
 

บัญชีรายได้จากการ
ช่วยเหลือเพื่อการ
ดำเนินงานจาก 
ต่างประเทศ 

รายได้ของหน่วยงานซึ่งเกิดจากการโอนเงินโดยสมัครใจจากแหล่งเงิน
ประเภทรัฐบาลต่างประเทศ องค์กรระหว่างประเทศ โดยมีวัตถุประสงค์
เพื่อให้การช่วยเหลือทางการเงินในการดำเนินงานประจำของหน่วยงาน 

รับเงินสนับสนุน
จาก TUC และ
กองทุนโลก 

4303010101 

 

บัญชีรายได้ดอกเบี้ย
เงินฝากจาก 
สถาบนัการเงิน 

รายได้ของหน่วยงานจากดอกเบี้ยที่ได้รับหรือมีสิทธิได้รับจากเงินฝาก
กับสถาบันการเงิน ซึ่งหน่วยงานได้รับอนุญาตให้เก็บรายได้ ดังกล่าวไว้
เพื่อใช้จ่ายในการดำเนินงาน 

 

5107010101 บัญชีค่าใช้จ่ายอุดหนนุ 
- หน่วยงานภาครัฐ 

เงินที่จ่ายให้แก่หน่วยงานภาครฐัอื่นเพื่อสนับสนุนงานตามภารกิจของ
หน่วยผู้รับ ซึ่งสอดคล้องกับวัตถปุระสงค์การดำเนินงานของหน่วยผู้จ่าย 

จ่ายเงินสนับสนุน 
สสส.ใหห้น่วยงาน 

5107010106 บัญชีเงินอุดหนนุเพื่อ
การดำเนินงาน – 
องค์กรไม่หวังผล 
กำไร 

เงินอุดหนุนที่จา่ยให้แก่องค์กรที่ไม่หวังผลกำไรและกิจการอันเปน็
สาธารณะประโยชน ์

จ่ายเงินสนับสนุน 
กองทุนโลก ให้
หน่วยงาน 

5107010199 บัญชีค่าใช้จ่ายอุดหนนุ
เพื่อการดำเนินงานอื่น 

เงินที่จ่ายให้แก่ผู้รับประเภทอื่นนอกจากที่ระบุข้างต้นเพื่อให้การ
ช่วยเหลือหรือสนับสนนุแก่ผู้รับโดยสมัครใจ 

จ่ายเงินสนับสนุน 
TUC ให้
หน่วยงาน 

5101010108 บัญชีค่าล่วงเวลา ค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอกเวลาราชการ  

5101010113 บัญชีค่าจ้าง ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจากการจ้างงานซึ่งจา่ยให้แก่ลูกจ้างประจำ ลกูจ้าง
ชั่วคราว ลูกจา้งชาวตา่งประเทศที่มีสัญญาจา้งของส่วนราชการและ
ลูกจ้างตามสัญญา โดยมีอัตรากำหนดไว้แน่นอนในบัญชีค่าจา้ง รวมทั้ง
ค่าใช้จ่ายลักษณะเดียวกันที่หนว่ยงานอ่ืนจ่ายให้แก่ลูกจ้าง 

 

5101020106 บัญชีเงินสมทบ
ประกันสังคม 

ค่าใช้จ่ายเพื่อเป็นเงนิจ่ายสมทบเข้ากองทุนประกันสงัคมให้แก่ลูกจ้าง
ชั่วคราวและพนักงานของรัฐประเภทอื่นที่เข้าข่ายตามกฎหมาย
ประกันสังคม 

 

5101020116 เงินสมทบกองทนุเงิน
ทดแทน 

เงินสมทบกองทนุเงินทดแทน  

5104040102 บัญชีค่าตอบแทนการ
ปฏิบัติงาน 
 

เงินค่าตอบแทนที่จ่ายให้แก่ผู้ปฏิบัติงานให้ทางราชการสำหรับงาน
เฉพาะบางอย่างในแตล่ะคราว ทั้งการรับอาสา และการได้รับ
มอบหมายหรือแต่งตั้ง เช่น  
- ค่าตอบแทนอาสาสมัคร                - เงินรางวัลเจา้หน้าที่ 

 



รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี คำอธิบาย หมายเหตุ 
 บัญชีค่าตอบแทนการ

ปฏิบัติงาน (ต่อ) 
 

- เงินค่าสอบพิเศษเงินรางวัลเก่ียวกับการสอบ  
- ค่าตอบแทนกรรมการ การสอบ ผู้อ่าน ตรวจและประเมินผลงาน  
- ค่าสอนพิเศษในสถาบนัอุดมศึกษาที่ผู้สอนไมไ่ด้ดำรงตำแหน่งใน
สถานศึกษานั้น  
- ค่าตอบแทนในการแปลหนงัสอืหรือเอกสาร   
- ค่าตอบแทนล่ามแปลภาษาท้องถิ่น ภาษาต่างประเทศ ภาษามอื 
- ค่าตอบแทนผู้ปฏิบตัิงานด้านการรักษาความเจ็บป่วยนอกเวลา
ราชการและในวันหยุดราชการ   
- เงินสมนาคุณกรรมการสอบวนิัยข้าราชการ  
- เงินสมนาคุณอาจารยส์าขาวิชาที่ขาดแคลนในสถานอุดมศึกษาของรัฐ  
- เงินสมนาคุณอาจารย์แพทย์ในมหาวิทยาลยัส่วนภูมิภาค  
- เงินค่าฝา่อันตรายเปน็คร้ังคราว  
- ค่าตอบแทนในการจัดทำคู่มือประเมินสมรรถนะ 
- เงินรางวัลเจา้หน้าทีต่ำรวจรักษาการณ์  
- เงินรางวัลเจา้หน้าทีต่ำรวจควบคุมเงิน  
- ค่าตอบแทนการเฝา้ระวังสอบสวนโรค 
- ค่าตอบแทนคณะกรรมการ/อนุกรรมการ ที่มีคำสั่งแต่งตัง้ 
- ค่าตอบแทนไม่ทำเวชปฏบิัติ 

 

5104030207 บัญชีค่าใช้จ่ายในการ
ประชุม 

ค่าใช้จ่ายในการจัดประชุมราชการ และให้หมายรวมถึงการประชุม
ราชการทางไกลผ่านดาวเทียม เช่น  
- ค่าเบี้ยประชุมกรรมการ            - ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม  
- ค่าอาหาร                            - ค่าเช่าห้องประชุม  
- ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ที่จำเป็น เป็นต้น 

 

5102010199 บัญชี คชจ.ด้านการ
ฝึกอบรม-ในประเทศ 

คชจ.ที่เก่ียวข้องกับการจัดอบรม การประชุมวชิาการหรือเชิงปฏิบัติการ      
การสัมมนาทางวชิาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยายพิเศษ การฝึก
ศึกษา การดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอื่น โดยมีโครงการ
หรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัดทีแ่น่นอนที่มีวัตถปุระสงค์เพื่อพัฒนา
บุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการฝึกอบรมใน
ประเทศ โครงการรณรงค์จัดกิจกรรม เช่น 
- ค่าลงทะเบียน                             - ค่าสมนาคุณวิทยากร  
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม             - ค่าอาหาร  
- ค่าที่พัก                                    - ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  
- ค่ายานพาหนะ                            - ค่าพิมพ์เอกสาร และสิ่งพิมพ ์
- ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์       - ค่าถ่ายเอกสาร 
- ค่าประกาศนียบัตร               - ค่าเช่าอุปกรณ์ต่างๆในการฝกึอบรม  
- ค่าของสมนาคุณในการดูงาน  
- ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารบัการฝึกอบรม  
- ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร  
- ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม  
- ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด-ปิด การฝกึอบรม  
- ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม เป็นต้น ตามกฎหมายที่
เก่ียวข้อง  

 



รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี คำอธิบาย หมายเหตุ 
5103010102 บัญชีค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าเบี้ยเลี้ยง 

หมายเหตุ :  ระดับชำนาญการพิเศษลงมา  240.- 
                ระดับเชี่ยวชาญ ขึ้นไป 270.- 

 
กรณีค่าใช้จ่ายใน
การเดินทางลง
พื้นที่ ให้แยกเป็น
ค่าเบี้ยเลี้ยง  
ค่าที่พัก  
คชจ. เดินทางฯ 

5103010103 บัญชีค่าที่พัก ค่าที่พัก 
หมายเหตุ : เหมาจ่าย 

- ระดับชำนาญการพิเศษ ลงมา   800.- 
- ระดับเชี่ยวชาญขึ้นไป   1,200.- 

5103010199 บัญชี คชจ.เดินทางไป
ราชการ-ในประเทศ 

ค่าใช้จ่ายอื่นๆ ในการเดินทางไปราชการในราชอาณาจักร เช่น  
- ค่าพาหนะ  
- ค่าเชื้อเพลิงหรือพลังงานสำหรบัพาหนะ   
- ค่าระวางบรรทุก / - ค่าขนยา้ยสัมภาระ  
- ค่าจ้างคนหาบหาม และอ่ืนๆ ทำนองเดียวกัน  
-  ค่าจ้างเหมารถตู้บริการ 
- ค่าทางดว่นผา่นทางพิเศษในการเดินทางไปราชการ 

5104010104 บัญชีค่าวัสด ุ คชจ. ที่เกิดจากการซื้อวัสดุมาเพื่อไว้ใช้ในการดำเนินงานของหน่วยงาน 
- ค่าจ้างทำตรายาง   

 

5104020101 บัญชีค่าไฟฟา้ ค่าไฟฟา้  

5104020103 บัญชีค่าน้ำประปา ค่าน้ำประปา  

5104020105 บัญชีค่าโทรศัพท ์ ค่าโทรศัพท์พืน้ฐาน ค่าโทรศัพทเ์คลื่อนที่ ค่าบัตรโทรศัพท์ ค่าบตัรเติม
เงินโทรศัพท์ ค่าบริการ SMS   
- ค่า IP PHON 

 

5104020106 บัญชีค่าบริการสื่อสาร
และโทรคมนาคม 

โทรภาพหรือโทรสาร  
- ค่าเทเลกซ์                            - ค่า Air Card 
- ค่าวิทยุติดตามตัว    
- ค่าวิทยุสื่อสาร             
- ค่าสื่อสารผา่นดาวเทียม  
- ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการใช้ระบบอินเทอร์เน็ต  
- ค่าเคเบิ้ลทีวี         
- ค่าเช่าช่องสัญญาณดาวเทียม  
- ค่าเช่าระบบสญัญาณเนต็ปีต่อปี                  
และค่าสื่อสารอ่ืนๆ 

 

5104010107 บัญชีค่าซ่อมแซมและ
บำรุงรักษา 

คชจ. เพื่อซ่อมแซมทรัพย์สินที่ชำรุดเสียหายและเพื่อการรักษาสภาพ
การใช้งานสินทรัพย์ เช่น  
- เปลี่ยนลูกบิดประตู            - เปลี่ยนไส้กรองน้ำ  
- เปลี่ยนหม้อน้ำรถ              - เปลี่ยนแบตเตอรี่เคร่ืองสำรองไฟ  
- เติมน้ำมันหล่อลืน่/ถ่ายน้ำมนัเครื่อง    - ทาสีอาคารสำนักงาน  
- เปลี่ยนแบตเตอร์ร่ีรถ          - ล้างแอร์        
- เปลี่ยนยางรถยนต์ทีช่ำรุด    - ซ่อมบานประตู  
- ขุดลอกท่อในหน่วยงาน      -  เปลี่ยนหลอดไฟ เป็นตน้ 
 

 



รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี คำอธิบาย หมายเหตุ 
5104010112 บัญชีค่าจ้างเหมา

บริการ – 
บุคคลภายนอก 

ค่าจ้างเหมาบริการทีจ่่ายให้หน่วยงานภายนอกเพื่อให้ทำการอย่างหนึ่ง
อย่างใดให้แก่หน่วยงาน ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของผู้รบัจ้างตาม
ระเบียบที่เก่ียวข้อง เช่น  
- ค่าระวาง บรรทุก ขนส่งพัสดุหรือพัสดุภัณฑ์ของส่วนราชการ 
- ค่าจ้างเหมาบริการทำความสะอาด  
/ - ค่าจ้างทำป้ายไวนลิ (6511230)   
- ค่าจ้างถ่ายเอกสาร (6511230)   / ค่าจ้างทำหนังสือ (6511230) 
- ค่าจ้างรักษาความปลอดภัย       / - จ้างเหมาบริการบุคคลรายเดือน 
- จ้างตรวจสภาพรถเพื่อต่อภาษีประจำปี 
- ค่าจ้างขนส่งวัคซนีและเวชภัณฑ์ 
- ค่าใช้จ่ายในการจัดทำเว็ปไซต ์และส่วนอ่ืนที่เก่ียวข้องในการ
จัดทำเว็ปไซต ์
- ค่าบริการหรือค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการกำจัดแมลง หนู หรือสัตว์ที่อาจ
เป็นพาหะนำโรคร้ายมาสู่คนรวมถึงการกำจัดเชื้อโรคเชื้อราตามส่วน
ราชการหรือบ้านพักทีท่างราชการจัดให้  
- ค่าบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูล จัดเก็บขยะของส่วนราชการ  
- ค่าบริการในการกำจัดสิ่งปฏิกูลบ้านพักของทางราชการกรณีไม่มีผู้
อาศัย เป็นต้น 

 

5104010113 บัญชีค่าจ้างเหมา
บริการ – หน่วยงาน
ภาครัฐ 

ค่าจ้างเหมาบริการ ค่าจัดจ้างทำของ ที่จ่ายให้หน่วยงานภาครัฐ เพื่อให้
ทำการอย่างหนึง่อย่างใดให้แก่หน่วยงาน ซึ่งอยู่ในความรับผิดชอบของ
ผู้รับจ้าง ตามระเบียบที่เก่ียวข้อง / ค่าตรวจประเมินวิเคราะห์ทาง
ห้องปฏิบัติการ / ค่าเก็บขยะมลูฝอยติดเชื้อ ( เช่น กรุงเทพฯ.) 

 

5104010114 บัญชีค่าธรรมเนียมทาง
กฎหมาย 

หมายถึง ค่าธรรมเนียมที่หน่วยงานจา่ยเพื่อการปรึกษากฎหมาย และ 
เพื่อการต่อสู้คดี เช่น ค่าป่วยการอนุญาโตตุลาการ ค่าทนายความ 
ค่าเบี้ยเลี้ยง ค่าพาหนะ คา่เสียหาย ค่าดอกเบี้ย ค่าบังคับคดี คา่ที่พัก
พยาน เปน็ต้น 

 

5104010115 บัญชีค่าธรรมเนียม คชจ.ที่จ่ายให้ผู้ให้บริการ เช่น สถาบันการเงนิ หรือ หน่วยงานอ่ืนๆ 
เพื่อตอบแทนการให้บริหาร เช่น 
- ค่าธรรมเนียมธนาคาร  
- ค่าพาสปอร์ต (6511500 งบรายจ่ายอื่น)  
- ค่าธรรมเนียมที่ดิน  
- ค่าธรรมเนียมสมาชิกสมาคม  
- ค่าธรรมเนียมในการคืนบัตร เปลี่ยนบัตรโดยสารพาหนะในการ
เดินทางไปราชการ หรือค่าบัตรโดยสานทีไ่ม่สามารถคืนหรือเปลี่ยนการ
เดินทางไปราชการ เปน็ต้น 

 

5104030202 บัญชีค่าจ้างที่ปรึกษา ค่าใช้จ่ายในการจ้างบุคคล หรือนิติบุคคล ทีป่ระกอบธุรกิจหรือ 
สามารถให้บริการทางวิชาการ รวมทั้งด้านศึกษา ซึ่งต้องอาศัยความรู้ 
ความสามารถ หรือความชำนาญในทางวชิาการ 

 

5104030203 บัญชีค่าเบี้ยประกนั ค่าเบี้ยประกันภัยทรัพย์สนิส่วนที่ถือเป็นค่าใช้จ่ายในรอบระยะเวลา
บัญชปีัจจุบนั / พ.ร.บ.รถยนต์ราชการ/ ประกันเสี่ยงภัย 
 

 



รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี คำอธิบาย หมายเหตุ 
5104030208 บัญชีค่ารบัรองและ  

พิธีการ 
รายจ่ายในการเลี้ยงรับรองของทางราชการ ค่าใช้จา่ยเก่ียวกับการ
รับรองและพิธีการ เข่น  
-  คชจ.ในการเตรียมการระหว่างรับเสด็จส่งเสดจ็ หรือที่เก่ียวเนื่องกับ
การรับเสด็จ ส่งเสด็จ  
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มสำหรับกรณีหน่วยงานอ่ืนหรือ
บุคคลภายนอก  เข้าดูงานหรือเยี่ยมขมส่วนราชการ 
-  กรณีการตรวจเยี่ยมหรือตรวจราชการตามภารกิจปกติของบคุลากร
ภายในส่วนราชการ  
- การมอบเงินหรือส่งของบริจาค  
- ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศกรณีชาว
ต่างประเทศเดินทางมาประเทศไทยในนามของส่วนราชการเป็น
ส่วนรวม  
- ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกในการเยี่ยมชมส่วนราชการในนามของ
ส่วนราชการเป็นการส่วนรวม  
- ค่าใช้จ่ายพธิีการทางศาสนา  
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่มงานแถลงข่าว 

 

5104030212 บัญชีค่าเช่าเบ็ดเตลด็-
บุคคลภายนอก 

ค่าเช่าสนิทรัพยป์ระเภทเคร่ืองจักร อุปกรณ์ หรืออ่ืนๆ ที่หน่วยงานจา่ย
ให้แก่บุคคลภายนอก เช่น  
- ค่าเช่ารถยนต์                        - เช่าเครื่องถ่ายเอกสาร  
- เช่าหม้อแปลงไฟฟ้า เปน็ต้น 

 

5104030216 บัญชีค่าวิจัยและ
พัฒนา-บุคคลภายนอก 

คชจ. เกี่ยวกับการวิจัยและพฒันาที่จา่ยให้แก่บุคคลภายนอก เช่น  
- จ้างอาจารย์มหาวิทยาลัยทำการวิจัย  
- การจ้างบุคคลหรือนิตบิุคคล ที่ประกอบธุรกิจหรือสามารถให้บริการ
ในการทำการวิจัย เปน็ตน้ 

 

5104030219 บัญชีค่าประชาสัมพันธ์ คชจ.ที่เก่ียวข้องกับการเผยแพร่ข้อมูล ถ่ายทอดเร่ืองราวข่าวสารแก่
กลุ่มประชาชนเป้าหมายให้เกิดความรู้ ความเข้าใจ โดยมีการวางแผน 
กำหนดวัตถุประสงค์ และดำเนนิการเพื่อขอกกล่าวให้ทราบโดยผ่าย
ช่องทางสื่อสาร หรือสื่อที่ใช้ในการประชาสัมพนัธ์ที่เหมาะสม ได้แก่        
1. สื่อมวลชน เชน่ หนังสือพิมพ ์นิตยสาร วิทยุโทรทัศน์และภาพยนตร์    
2. สื่อสิ่งพิมพ์ เช่น ใบปลิว แผน่พับ เอกสารเผยแพร่ หนังสือในโอกาส
ต่างๆ รายงานประจำปี  
3. สื่อโทรทัศน์ เช่น เทปบันทึกเสียง เทปวีดทีัศน์ ฟิล์มภาพยนตร์ แผ่น
ซีดีรอม จดหมายอิเล็กทรอนิกส์            
4. สื่อกิจกรรม เช่น การจัดนิทรรศการ การจัดการแสดง และการจัด
กิจกรรมต่างๆ เป็นต้น 

  

5104030299 บัญชีค่าใช้สอยอื่นๆ คชจ. ที่จ่ายไปเพื่อให้ได้รับบริการ และค่าใชจ้่ายเบ็ดเตล็ดอ่ืนๆ ซึ่งไม่
เข้าลักษณะของค่าใช้จา่ยใดๆ ทีร่ะบุไว้ข้างต้น เชน่  
- ค่าธรรมเนียมผ่านทางพิเศษ (ประจำเดือน) 
- ค่าใช้จ่ายในการเป็นสมาชิก หรือการจัดซื้อหนังสือ จุลสาร วารสาร 
หนังสือพิมพ์ หนังสืออิเล็กทรอนิกส์ เพื่อใช้ในราชการโดยส่วนรวม  

กรณีเป็นครุภัณฑ์
ของโครงการให้
จัดเป็นค่าใช้สอย

อื่นๆ 
 



รหัสบัญชี ชื่อบัญช ี คำอธิบาย หมายเหตุ 
 บัญชีค่าใช้สอยอื่นๆ

(ต่อ) 
- ค่าโล่  ใบประกาศเกียรติคุณ  ค่ากรอบใบประกาศเกียรติคุณของขวัญ 
ของรางวัล ของที่ระลึก สำหรับข้าราชการหรือลูกจ้าประจำที่
เกษียณอายุ หรือผู้ให้ความช่วยเหลือหรือควรได้รับการยกย่องจากทาง
ราชการ  
- ค่าบริการอินเทอร์เน็ตของผู้เดินทางไปราชการเพื่อประโยชน์ของทาง
ราชการ  
- ค่าของขวัญหรือของที่ระลึกที่มอบให้ชาวต่างประเทศกรณีเดินทางไป
ราชการต่างประเทศชัว่คราว  
- ค่าใช้จ่ายในการใช้สถานทีช่ั่วคราวของส่วนราชการหรือหน่วยงานอ่ืน
ของรัฐ 
- จัดนิทรรศการนอกสถานที่ (ทีเ่บิกค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
ค่าอาหาร ค่านำ้มัน)  
-  ค่าทางดว่น   
- ค่าจ้างอัดรูป  / คา่ซื้อรูปพระบรมฉายาลักษณ์ 
- ค่าบริการขอต่ออายุและขยายห้องปฏิบัติการ (ส.วัณโรค) 
- ค่าธรรมเนียมรายปีห้องปฏิบตักิาร (ส.ประกอบฯ) 
- ครุภัณฑ์ของโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

5103020199 บัญชี คชจ.เดินทางไป
ราชการ-ต่างประเทศ 

ค่า TAXI  (จากบ้านพักไปสนามบิน)  ไปราชการตา่งประเทศ  

5104020107 บัญชีค่าบริการ
ไปรษณีย ์

- ค่าฝากสง่ไปรษณีย์                       - ค่าไปรษณยี์ตอบรับ  
- ค่าโทรเลข                                  - ค่าค่าธนาณัติ  
- ค่าดวงตราไปรษณีย์อากร              - ค่าเช่าตูไ้ปรษณีย์  
- ค่าขนส่งพสัด ุ

เฉพาะจ้าง
ไปรษณีย์เท่านั้น  

5102020199 บัญชีค่าใช้จ่ายด้านการ
ฝึกอบรม-ต่างประเทศ 

คชจ .ท ี ่ เก ี ่ ยวข ้องก ับการจ ัดอบรม การประช ุมว ิชาการหรือ 
เชิงปฏิบัติการ การสัมมนาทางวิชาการหรือเชิงปฏิบัติการ การบรรยาย
พิเศษ การฝึกศึกษา การดูงาน การฝึกงาน หรือที่เรียกชื่ออย่างอ่ืน  
โดยมีโครงการหรือหลักสูตรและช่วงเวลาจัดที่แน่นอนที่มีวัตถุประสงค์
เพื่อพัฒนาบุคคลหรือเพิ่มประสิทธิภาพในการปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการ
ฝึกอบรมในต่างประเทศ เช่น  
- ค่าลงทะเบียน                              - ค่าสมนาคุณวิทยากร  
- ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม              - ค่าอาหาร  
- ค่าที่พัก                                     - ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง  
- ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทาง                       - ค่ายานพาหนะ  
- ค่าวัสดุ เครื่องเขียนและอุปกรณ์        - ค่าถ่ายเอกสาร  
- ค่าพิมพ์เอกสาร และสิ่งพิมพ์            - ค่าประกาศนียบัตร  
- ค่าเข่าอุปกรณ์ต่างๆในการฝึกอบรม    - ค่าของสมนาคุณในการดูงาน  
- ค่ากระเป๋าหรือสิ่งที่ใช้บรรจุเอกสารสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม  
- ค่าใช้จ่ายในการติดต่อสื่อสาร  
- ค่าใช้จ่ายเก่ียวกับการใช้และการตกแต่งสถานที่ฝึกอบรม  
- ค่าใช้จ่ายในพิธีเปิด-ปิด การฝึกอบรม  
- ค่าหนังสือสำหรับผู้เข้ารับการฝึกอบรม เป็นต้น 
ตามกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

 



 


